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RESOLUGCAO ICT UNISOTECH N° 003/2023

APROVA MANUAL DE ADMISSAO DE EMPRESAS E PROCEDIMENTOS PARA O
DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS E/OU PRESTACAO SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DO ICT UNISOTECH

O Diretor do Conselho do Instituto de Ciéncia e Techologia - ICT UNISOTECH, Professor Doutor
Rogério Augusto Profeta, no uso de suas atribuicbes estatutarias e regimentais, neste ato
representado por seu Vice-Diretor, Prof. Dr. José Martins de Oliveira Junior, tendo em vista o que
deliberou o Conselho do ICT UNISOTECH em sua reunido de 11 de agosto de 2023,

RESOLVE:

Art.1°. Aprovar o Manual de Admissdo de Empresas e Procedimentos para o Desenvolvimento

de Projetos e/ou Prestacdo de Servigos Técnicos Especializados do ICT UNISOTECH.

Art. 2° O referido Manual tem a finalidade de instruir sobre as providéncias praticas e
documentais no acompanhamento e detalhamento de todas as fases dos Projetos e/ou Servigos,

desde a sua iniciacdo, execucdo e encerramento.

Art. 3°. O Manual de Admissdo de Empresas e Procedimentos para o Desenvolvimento de
Projetos e/ou Prestacdo de Servi¢cos Técnicos Especializados do ICT UNISOTECH poderéa ser
submetido a reviséo periddica, para melhoria dos processos e adequacao a eventuais mudancas

no contexto institucional e legislativo.

Art. 4°, Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Sorocaba, 11 de agosto de 2023.

PROF. DR. JOSE MARTINS DE OLIVEIRA JUNIOR
VICE-DIRETOR DO ICT UNISOTECH
Substituto Legal do Diretor do ICT UNISOTECH



Q)
UNISOTECH

MANUAL DE ADMISSAO DE EMPRESAS E PROCEDIMENTOS PARA O
DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS E/OU PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DO ICT UNISOTECH

Sumario

APRESENTAGCAO tessssssusssssssssssnnnnnnnnnnssssssssssnnnnnnnnnnnsssssssssssnnnnnnnnnnnssssssssnnnnnnnnnnnnnnssdd
1. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL susssssssssssssssssssssssssnnssssssssnnnsssssssnnnsssssssnnnnssssnnnns 4
1.1.  ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES ssssssssssssssssssssssssssssnnnnnnnnnssssssssssnnnnnnnd
1.2. DIRETOR DO ICT UNISOTECH ssssssssusssssssssnssssssnsnnssssnnnnnnsssssnnnnnsssssnnnnnsssnnnns 4
1.3. GESTOR DO ICT UNISOTECH susssssssssssssssssssssssnnnnnnnsssssssssssssnnnnnnnsnssssssssnnnnns
1.4, PROPONENTE DO PROJETOusssssssnsnnssnsssssssssssssnnnnnnnsnssssssssssnnnnnnnnnnnssssssssnns 7
2. INICIANDO O PROJETO sussssssssssssssssssssssssssssnnnnnnnnnsssssssssssnnnnnnnnnnsssssssssssnnnnnnnnnns
2.1. COMO APRESENTAR A PROPOSTA DO PROJETO?uuessussssssnsnnsssssnnnnnssssnnnnnnns 9
2.2. ORIENTACOES GERAIS PARA O PROJETO suesssusssssssssnssssssnsnnsssssnnnnnssssnnnnnnns 9
2.3.  APROVACAO E VALIDAGCAO DA PROPOSTA meeecusssssssssssssnsmnssmsssssssssssnnnnnnnns 10

2.4. ADMISSAO E FORMALIZACAO DO CONTRATO DE PARCERIA COM O ICT
UNISOTECH meceusssssssssssssmmmmsssssssssssssssnsmmmnsssssssssssssssnsmmnnnnnsssssssssssnnmnnnnnnnsssssssnnns 10
2.5. EXECUGCAO DO PROJETO uuesmmssnssssssssssssssnnnnnnnnssssssssssssnnnnnnnnnnsssssssssnnnnnnnns 12
2.6. PRESTACAO DE CONTAS ttecusssssssssssssssnnnsssssnsnsssnnnsssnnnsssnnnnssssnnassnnnnsssnnnns 12
2.7. RECURSOS HUMANOS sssssssmssssssssssssssssssnmnnnnnnsssssssssssssnnnnnnnnnssssssssnnnnnnnnns 13
2.7.1. CONTRATAGCAO CELETISTA ssssssssssssnmmnnnsssssssssssssnnnnnnnnnsssssssssnnnnnnnns 13
2.7.1.1.  PROIBICOES teuutssssusssssusssssssssnnssssssnnssssnnnsssnnssssnnssssssnnsssnnnasssnnnnssnns 14
2.7.1.2.  RESCISAO teeeuussssnnnnnsssssnnnnnsssssnnnnnsssssnnnnnssssssnsnnssssnnnnnnsssnnnnnnnsssnnnns 15
2.7.2. CONTRATACAO BOLSISTA sssesusssssssssssssssssnsnssssnnsssnnnssssnnnssssnnnsssnnnsssnnnns 15
2.7.2.1. DEVERES DO BOLSISTA eeecuussssssssssssnmmmmmsmssssssssssssnnmnnnnnsssssssssssnnnnnnnns 16
2.7.3.  AUTONOMO sursessusssssssssnnsssssnssssssnsssssnsssssssssssssssssssnsssssnnnssssnnnsssnnnsssnnnns 17
2.7.3.1. DOCUMENTAGAO sesssssssmmmsssnsssssssssssnnmmmmnnnssssssssssssnnnnnnnnnnsssssssssnnnnnnnns 18

2.7.3.2.  OBSERVACOES . ttessssssssusssssnsssnsnsssnnnsssssnnnsssnnnsssnnnssssnsnssssnnsssnnnnsssnnnns 18



3.
4.
5.

B

UNISOTECH

2.7.4.

2.7.4.1.
2.7.4.2.
2.7.4.3.
2.7.4.4.
2.7.4.5.

ESTAGIO llllllllllllllllllllllllllllllllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIlIlIllllllllllllllllllllll19

CARGA HORARIA . tsesssssssnsasssnnnsssnnnssssnnnsssnnsssssnnssssnnnsssssnnsssnnnnssnnnnnsns 20
REQUISITOS IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII2°
BENEFICIOS E SEGURO aussesssssssssssssssssssnsasssnsnsssnnnssssnnnsssnnnassnnnnsssnnnas 21

RECESSO llllllllllllllllllllllllllllllllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIllllllllllllllllllllll21

DESLIGAMENTO sussassusassansassnssansansnnansnansnnsnnsnnannansnnsnnsnnsnnsnnnnnnnsnnnnnnnns 21

FINALIZAQAO DO PRO\]ETOIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIlllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll22
APROVACAQO DE CONTAS teuusssssasssssssssssssssssssssssnsssssnssssssnsssssnnsssssnnasssnnnssnnnnns 22
ATIVIDADES DE ENCERAMENTO DO PRO\]ETO lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllzz



L)

&

UNISOTECH

APRESENTACAO

Esse Manual foi preparado pelo Instituto de Ciéncia e Tecnologia - ICT UNISOTECH

para padronizacao, transparéncia e eficacia na criacdo e desenvolvimento de projetos.

Tem por objetivo contemplar as providéncias praticas e documentais para as fases

de Iniciacdo, Execucdo e Conclusao dos Projetos e/ou Servicos.

Nesse documento vocé podera encontrar os aspectos normativos, de regulacgéo,
procedimentos organizacionais e técnicos que regulam as rela¢des do ICT UNISOTECH

com seus parceiros na criagdo, desenvolvimento e gestdo dos projetos ou servigos.

Por fim, lembramos que a melhoria dos processos e alteracdes legislativas implicam
na dindmica constante desse Manual, que serd mantido acessivel atualizado e com
versoes revisadas pelo ICT UNISOTECH.

1. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

1.1. ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Capitulo reservado a apresentacao da estrutura de gestao administrativa, financeira
e académica, responsavel pelo acompanhamento de todas as etapas do Projeto e/ou
Servicos que serdo desenvolvidos. Nas proximas paginas serdo detalhadas as funcdes

especificas de cada departamento.

1.2. DIRETOR DO ICT UNISOTECH
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Compete ao(a) Diretor(a) do ICT UNISOTECH:

VI.

VII.
VIII.

XI.

1.3.

cumprir e fazer cumprir o Estatuto da Mantenedora , 0 Regimento Interno do ICT
UNISOTECH, o Regulamento e as decisdes do Conselho Superior da FDA,
administrar o ICT UNISOTECH,;

elaborar e apresentar a secretaria executiva da Mantenedora , Plano de Gestéo
em conformidade com as diretrizes da Instituicao;

determinar a elaboracédo, aprovar e encaminhar, para a secretaria executiva da
Mantenedora , o Relatorio Anual de Atividades;

elaborar e encaminhar, anualmente, ao Conselho Superior da Mantenedora , a
Proposta Orgcamentaria, que deverd ser elaborada em conformidade com as
diretrizes da InstituicAo e alinhada ao Plano de Desenvolvimento do ICT
UNISOTECH,;

executar o orcamento anual do ICT UNISOTECH, previamente deliberado pelo
Conselho Superior da Mantenedora ;

representar o ICT UNISOTECH junto aos 6rgaos internos e autoridades;
convocar e presidir as reuniées do Conselho;

executar os atos necessarios ao bom andamento das atividades administrativas,
de ensino, de pesquisa e de extensao do ICT UNISOTECH,;

desempenhar as demais atribuicbes ndo especificadas neste Manual, mas
inerentes ao cargo, €;

coordenar e implementar a politica de gestdo de pessoas do ICT UNISOTECH,
em atendimento as demandas e solicitacdes apresentadas e em consonancia

com as regulamentacdes vigentes.

GESTOR DO ICT UNISOTECH
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Compete ao(a) Gestor(a) do ICT UNISOTECH:

VI.

VIl

VIII.

XI.

gerir diretamente o ICT UNISOTECH, de acordo com as deliberag6es da Diretoria;
assessorar a Diretoria na elaboracdo do Plano de Gestdo e da Proposta
Orcamentaria e gerir as atividades do ICT UNISOTECH de forma a cumprir 0s
referidos documentos;

elaborar o Relatdrio Anual de Atividades e encaminha-lo & Diretoria para posterior
prestacdo de contas a Mantenedora ;

prestar informacdes dos atos e atividades de dominio publico;

desenvolver atividades inerentes a gestdo do ICT UNISOTECH, atuando
diretamente em sua administragédo, nos termos definidos com a Diretoria e Vice-
Diretoria;

realizar o acompanhamento, desde a contratacéo até a fiel execucdo dos projetos,
contratos e convénios vinculados ao ICT UNISOTECH,;

gerenciar contratos, documentacdes, cronogramas e a realizagdo de
financiamentos dos projetos de pesquisa;

atender demandas da Mantenedora quanto a prazos, fornecimento de
informacdes e procedimentos administrativos;

encaminhar relatorios financeiros mensais a Fundacdo Dom Aguirre;

reportar a Diretoria a constatacdo de variacdes e desdobramentos na execucao
dos projetos, bem como 0s casos em que ndo forem alcancados os recursos ou
prazos propostos;

supervisionar e fiscalizar a execucdo das atividades e a assiduidade dos
colaboradores lotados no ICT UNISOTECH, com a prestacao dessas atividades a

Diretoria.
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1.4. PROPONENTE DO PROJETO

O Proponente do Projeto devera ser vinculado a Fundacdo Dom Aguirre e ser
referendado ou indicado pelo Gestor do ICT UNISOTECH.

No caso de impedimento ou auséncia do Proponente indicado, o Gestor procedera
a indicagéo de um novo Proponente.

Todo Projeto desenvolvido no ICT UNISOTECH pertence a Fundacdo Dom Aguirre,
gue é sua entidade Mantenedora, salvo aqueles definidos de outra forma em contrato
especifico formalizado entre as partes envolvidas.

Compete ao Proponente do ICT UNISOTECH:

I. elaborar o projeto com todos seus elementos necessarios e suficientes, conforme
Formulario Técnico para o Desenvolvimento de Projetos e/ou Prestacdo de
Servigos Técnicos Especializados (Anexo 1) e Plano de Atividades;

II. indicar a qual Programa Educacional ou Instalacéo o Projeto estara vinculado;

lll.  selecionar a equipe do Projeto (bolsistas, contratados e outros), definindo suas
competéncias;
IV. acompanhar e fiscalizar as atividades da equipe;
V. solicitar ao ICT UNISOTECH a contratacdo de pessoal (CLT e/ou autbnomo) e
concesséo de bolsa;
VI.  encaminhar, dentro dos prazos estabelecidos, os relatorios técnicos do Projeto;
VII.  aplicar os recursos em estrita obediéncia ao quanto estabelecido no Projeto;
VIII. demandar somente despesas necessarias e pactuadas no Projeto;
IX.  manter controle e guarda dos bens adquiridos para o Projeto, informando qualquer
alteracdo ou movimentag¢do do bem a administracdo do ICT UNISOTECH,;
X. realizar prestacdo mensal de contas e entrega de relatérios parciais do Projeto
inclusive para liberacdo de eventual pagamento, informando os setores para o

competente acompanhamento;
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Xl.  sendo necessaria compra de produto/bem/servico para o desenvolvimento do

Projeto, a aquisi¢cdo devera ser precedida de orgamentos e nota fiscal.

Ao Proponente do Projeto é vedado:

I.  transferir ou manejar recursos entre Projetos, sem a devida formalizacdo de
Termo Aditivo;
Il. nomear estudante bolsista em atividades de lideranca do Projeto;
Il. efetuar despesas em prazos intempestivos;

V. utilizar recursos em desacordo com a finalidade do Projeto.

2. INICIANDO O PROJETO

O Projeto a ser apresentado deve necessariamente ter carater cientifico,

tecnoldgico ou de desenvolvimento de novos produtos, Servigcos ou processos.

Desse modo, as pesquisas devem se preocupar em propor solu¢cdes que atendam

as necessidades da sociedade mediante propdésito inovador e eficiente.

O Projeto, preferencialmente, devera ainda permitir a juncdo de atividades de

ensino, pesquisa, extensao, inovacao e desenvolvimento institucional da educacéo.
A origem dos recursos dos Projetos pode ser tanto nacional quanto internacional.
O agente financiador pode ser publico ou privado.

Os instrumentos contratuais serdo definidos com os parceiros (publicos ou
privados) sob orientacdo da Assessoria Juridica da Fundacdo Dom Aguirre e de acordo

com a analise da proposta do Projeto.
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2.1. COMO APRESENTAR A PROPOSTA DO PROJETO?

O Proponente do Projeto devera encaminhar o pedido via e-mail:

unisotech@uniso.br acompanhado dos seguintes documentos:

I.  formulario Técnico para Desenvolvimento de Projeto e/ou Prestacédo de Servigos
Técnicos Especializados (Anexo I);
II.  projeto assinado pelo Proponente;

lll.  planilha de Valoracao de Projetos e/ou Servigos (Anexo ).

2.2. ORIENTACOES GERAIS PARA O PROJETO

O Projeto deve trazer uma descricdo detalhada do objeto a ser contratado e dos
servicos a serem executados.

A finalidade, bem como a definicAo das regras de execucdo, controle e

acompanhamento devem j& estar claras.
Recomendacdes importantes:

I.  otitulo deve ter coeréncia com a finalidade do Projeto e 0s objetivos estipulados
pelo Proponente.
II. breve resumo das atividades desenvolvidas pela empresa/orgaol/instituicao
parceira com indicacdo da razéao social e CNPJ;
lll.  objetivo geral e especifico do Projeto;
IV. indicacdo do Programa, Curso e/ou instalacdo ao qual o Projeto estara
vinculado;

V. cronograma de execucao;
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VI. exigéncias de confidencialidade/exclusividade de acordo com a Politica de
LGPD da FDA (ver no site do ICT UNISOTECH);
VII.  formas e condi¢des de pagamento, com detalhamento dos custos;
VIIl.  indicacdo de todos os participantes do Projeto e funcbes a serem

desempenhadas por cada um.

2.3. APROVACAO E VALIDACAO DA PROPOSTA

O Projeto ser& analisado pelo Gestor do ICT UNISOTECH, e sendo aprovado, o
Gestor encaminhara a proposta finalizada ao Proponente e demais envolvidos

(empresa parceira, juridico, FDA, etc.).

Projetos negociados previamente e sem a participacdo do ICT UNISOTECH, néo

serao aceitos para tramitacao.

2.4. ADMISSAO E FORMALIZACAO DO CONTRATO DE PARCERIA COM O
ICT UNISOTECH

Para formalizacdo do Contrato de Parceria do Projeto deverédo ser encaminhados

via e-mail: unisotech@uniso.br os seguintes documentos da empresa parceira:

Cartédo de CNPJ da empresa,;

Ato Constitutivo e/ou Estatuto e/ou Contrato Social e alteragoes;
CPF do Representante;

Comprovante de endereco do Representante Legal atualizado;

Inscricdo Estadual;

S T oA

Inscricdo Municipal.


mailto:unisotech@uniso.br

L)

&

UNISOTECH

Outros documentos que podem ser solicitados ap0s analise casuistica do objeto e

valores envolvidos:

1. Certiddo de Regularidade do FGTS;

2. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniéo;

3. Certidao negativa de débitos do Estado;

4. Certidao positiva com efeito negativa mobiliario;

5. Certiddo Negativa do Cartério de Protesto;

6. Certiddo Estadual Negativa do Cartdrio Distribuidores Forenses;

7. Acdes Civeis;

8. Execucbes Fiscais;

9. Faléncia e Concordata;

10.Recuperacao Judicial e extrajudicial,

11.Certiddo Negativa do Cartério Distribuidor da Justica Federal,

12.Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista emitido pelo Tribunal Superior do
Trabalho;

13.Copia Balanco Patrimonial Publicado ou IRPJ do exercicio anterior.

Para a formalizacdo da Prestacdo de Servico Técnico Especializado deverdo ser

encaminhados os seguintes documentos:

1. Cartdo de CNPJ da empresa ou CPF no caso de pessoa fisica;
2. Comprovante de endereco do Representante Legal atualizado;

3. Inscricao Estadual;
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4. Inscricdo Municipal.

A autorizacao para utilizacdo das dependéncias do ICT UNISOTECH e execucao
dos Servicos e/ou Projetos acontecera tdo somente apds a assinatura do contrato

finalizado.

No caso de Prestacdo de Servico Técnico Especializado basta a autorizacdo da
Diretoria do ICT UNISOTECH na Planilha de Valoracao de Projetos (Anexo ).

2.5. EXECUCAO DO PROJETO

Na fase de execucdo, o Projeto devera ser realizado respeitando-se fielmente as
condicBes pactuadas entre os participes, de acordo com o orcamento, prazos e

obrigacdes, a fim de garantir que os resultados almejados sejam alcangados.

Quaisquer alteracdes no Projeto, bem como nos prazos deverao ser realizadas por

meio de Termo Aditivo formal.

2.6. PRESTACAO DE CONTAS

a) Parcial: consiste na demonstracéo técnica e financeira, de forma parcial, dos
recursos recebidos, obedecendo o cronograma pactuado no instrumento
contratual. A periodicidade pode ser: mensal, semestral, anual ou por percentual
minimo de execucdo.

b) Final: consiste na demonstracdo técnica e financeira, de forma total, dos

recursos recebidos, obedecendo o prazo do instrumento contratual.
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A demonstracdo da execucao do Projeto também devera ser comprovada por meio

de relatorio técnico obedecendo ao cronograma do Projeto.

2.7. RECURSOS HUMANOS

O Proponente do Projeto indicara no Formulario de Valoragdo (Anexo lll) a equipe
do Projeto, caso haja necessidade de contratacéo pelo Setor de Recursos Humanos.

A referida contratacdo podera ser encaminhada pelo Gestor para a aprovacao da
Diretoria do ICT UNISOTECH.

Apos aprovada pela Diretoria, o Gestor ira submeté-la para analise do SRH,
podendo ser no regime celetista, servico autbnomo, estagio e/ou concessao de Bolsas

de Pesquisa, Ensino ou Extensao.

2.7.1. CONTRATACAO CELETISTA

Funcionario formalmente registrado, cujos direitos e deveres se submetem a

regulacédo da Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT).

Para viabilidade da contratacdo celetista o Gestor devera solicitar ao SRH o calculo
do custo do profissional para o periodo da contratacdo, ja indicando, se possivel, o

cargo e aindicagéo do CBO (Classificacéo Brasileira de Ocupacgdes).

Deve ainda ser observado o nivel hierarquico do cargo para que nao haja salarios

incompativeis dentro do Projeto.
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No referido célculo deverao ser considerados todos os valores para provisionamento
de férias, 13° salario, rescisdo contratual, percentual estimado de reajuste do acordo
coletivo e beneficios com a categoria/sindicato vinculado.

Apos avaliacédo do plano de trabalho e do orcamento do projeto em relacdo ao custo
do profissional, se aprovado, o Gestor devera encaminhar o curriculo do profissional a
ser contratado para o seguinte e-mail: srh@fda.com.br.

O Setor de Recursos Humanos convocara a admisséo que so serd realizada apos

o0 exame médico admissional e a entrega de todos 0os documentos necessarios.

O profissional poderd iniciar suas atividades somente apds a finalizacdo do

procedimento de contratagao.

O proponente do projeto ira sugerir no Formuléario o tipo de contratacdo e periodo

do vinculo, que no caso celetista podera ser por prazo determinado ou indeterminado.

As contratacfes deverdo ser solicitadas ao Setor de Recursos Humanos, até o dia
15 de cada més, a fim de que haja tempo hébil para os procedimentos legais
necessarios a admissao, que via de regra sera programada o primeiro dia util do més

subsequente a solicitagdo.

2.7.1.1. PROIBICOES

N&o sera contratado profissional por regime CLT nas seguintes hipéteses:

I.  Servidor Publico com dedicagéo exclusiva;
II.  Auséncia de recursos financeiros disponiveis no Projeto;
[ll. Auséncia de documentacdo comprobatéria dos requisitos necessarios a

contratagao.
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2.7.1.2. RESCISAO

O contrato de trabalho (determinado ou indeterminado) podera ser rescindido a
gualquer momento a pedido do Gestor do ICT UNISOTECH ou do préprio empregado,
sendo necessaria a formalizacdo a Diretoria do ICT UNISOTECH e ao SRH, com
indicacdo quanto ao cumprimento ou ndo do aviso prévio, respeitando-se ainda o prazo

previsto na Lei 12.506/2011, se aplicavel.

2.7.2. CONTRATACAO BOLSISTA

As bolsas tém natureza de doacdo civil e serdo concedidas para apoiar 0s
Projetos nas areas de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimentos institucional,
cientifico e tecnoldgico e de inovacdo na area de educacdo, cujos resultados ndo
importardo na contraprestacdo de servi¢os, nao gerando nenhum vinculo empregaticio

de qualquer natureza com o ICT UNISOTECH ou sua Mantenedora.

A bolsa sera classificada e enquadrada pelo Gestor do ICT UNISOTECH de
acordo com a natureza e/ou Edital vinculativo. Os requisitos, atribuicfes, valor da bolsa
e prazo deverdo ser apresentados pelo Proponente do Formulario Técnico para o
Desenvolvimento de Projetos e/ou Prestacdo de Servicos Técnicos Especializados
(Anexo I) e na Planilha de Valoracao de Projetos e/ou Servigos Técnicos Especializados
(Anexo I11).

As funcgdes realizadas pelo bolsista devem ser compativeis com sua formacéao e

experiéncia profissional, e, necessariamente, vinculadas ao objeto do Projeto.
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As atividades para bolsistas da Uniso s6 poderao ser iniciadas apos aprovacao

da concessao da bolsa e assinatura do Termo de Compromisso e Responsabilidade do

Bolsista (Anexo V).

O bolsista deve ser o titular da conta bancéria para realizacdo dos pagamentos.

O valor da bolsa podera ser acrescido ou reduzido, desde que realizado e

aprovado Termo Aditivo a Concesséao de Bolsa.

2.7.2.1. DEVERES DO BOLSISTA

Sao deveres dos Bolsistas:

VI.

VII.

Proceder com o desenvolvimento da pesquisa, respeitando todos os prazos e
obrigacdes académicas pactuadas no Projeto, no Edital, se existente, e no
cronograma,;

Ter disponibilidade e respeitar o tempo de dedicacdo necessario ao
desenvolvimento do projeto;

Manter seu curriculo atualizado na Plataforma Lattes do Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPQ);

Informar imediatamente ao responsavel pelo projeto/pesquisa sobre possiveis
afastamentos ou auséncias para providéncias de cancelamento ou a suspenséo
da bolsa;

Acompanhar integralmente as atividades do projeto e utilizar os conhecimentos
adquiridos com eficacia em prol das atividades da pesquisa,

Respeitar as condic¢des para recebimento da bolsa, sob pena de ter o pagamento
cancelado;

Manter os dados pessoais atualizados, para contato junto ao ICT UNISOTECH,;
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VIIl.  Comprovar desempenho académico satisfatorio;
IX. Comprovar a realizacdo das atividades semanais/mensais, sob pena de

suspensao/cancelamento da bolsa.
2.7.2.2. ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DO BOLSISTA

Constitui incumbéncia do Proponente do Projeto acompanhar e avaliar as
atividades do bolsista, garantindo que estejam em conformidade com o quanto
assumido no Termo de Compromisso e Responsabilidade do Bolsista e cronograma do
Projeto.

2.7.2.3. CANCELAMENTO DA BOLSA

O cancelamento da bolsa podera ser requisitado pelo Proponente do Projeto ao
Gestor do ICT UNISOTECH, com antecedéncia minima de 30 dias da data do

pagamento, sendo o pedido realizado via e-mail: unisotech@uniso.br, acompanhado

do relatoério de atividades atualizado.

2.7.3. AUTONOMO

E a pessoa fisica que exerce, habitualmente ou ndo, e por conta propria,
atividade profissional remunerada prestando servigo de caréater eventual, sem vinculo
empregaticio. Os profissionais que se enquadram nessa categoria hdo estao sujeitos a
subordinacdo, com recebimento de ordens por superior hierarquico. Exercem

livremente suas atividades e ndo possuem horarios preestabelecidos.



L)

&

UNISOTECH

Para contratacdo de servico autbnomo sem habitualidade e/ou subordinacéo, o
Proponente do Projeto devera verificar se as atividades a serem realizadas estao
desvinculadas da atividade fim do Projeto.

2.7.3.1. DOCUMENTACAO

I. Contrato de Prestacdo de Servicos Autbnomos (Anexo ll);

[I. Documentacdo pessoal (RG, CPF, NIT/NIS/PIS/IPASEP, comprovante de
residéncia e comprovante de dados bancérios);

lIl. Curriculo do profissional autdnomo;

IV. Comprovacédo de escolha do menor valor ou evidéncia de que o valor esta
adequado ao mercado por meio de consultas aos sites especializados;

V. Declaragcao de Dependentes para Imposto de Renda, se houver dependentes.

2.7.3.2. OBSERVACOES

Serdo descontados do beneficiario autbnomo o INSS na aliquota aplicavel e,
guando couber, o Imposto de renda.

Eventual prorrogacdo ou alteracdo de valores s6 podera ser autorizado pelo ICT
UNISOTECH mediante pedido fundamentado do Proponente do Projeto, procedido de

assinatura de Termo Aditivo.

Os valores a serem apresentados no Formulario e na Proposta devem levar em

consideracao a incidéncia do INSS e do IR.
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O pagamento sera realizado através de deposito em conta corrente do auténomo,
mediante envio do Relatério de Prestacdo de Servigcos, até o dia 20 de cada més,
conferido e aprovado pelo Gestor do ICT UNISOTECH.

O monitoramento e fiscalizacdo dos servicos prestados pelo autbnomo é de

responsabilidade do Proponente do Projeto.

E vedado o inicio da prestacdo de servicos autbnomos sem a formalizacéo

contratual entre as partes.

2.7.3.3. RESCISAO CONTRATUAL

Para formalizacdo da rescisado antes do prazo pactuado, o Proponente do projeto
devera enviar pedido ao Gestor do ICT UNISOTECH acompanhado da justificativa para

rescisao, com antecedéncia minima de 30 dias.

2.7.4. ESTAGIO

Atividade de carater educativo e complementar ao ensino. Visa o aprendizado
de competéncias proprias da atividade profissional e contextualizacdo curricular, com o

objetivo de integrar o estudante em ambiente profissional.

A contratacdo de estagiarios para os Projetos do ICT UNISOTECH deverao ter,

sempre que possivel, estudantes da Universidade de Sorocaba - Uniso.

O estagio néo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza. As condi¢cdes de
contratacao do estagiario da Uniso serédo formalizadas por Termo de Compromisso de

Estagio (Anexo IV _a, b, ¢).
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Os requisitos e atribuicbes do estagio deverdo ser apresentados pelo
Proponente no Formulario Técnico para o Desenvolvimento de Projetos e/ou Prestacao
de Servigos Técnicos Especializados (Anexo I) e na Planilha de Valoracéo de Projetos

e/ou Servigcos Técnicos Especializados (Anexo llI).

A duracgédo do estagio ndo podera exceder 02 (dois) anos, exceto quando se tratar
de estagiario PCD.

O estagiario somente estara apto a iniciar suas atividades apos a assinatura do

Termo de Compromisso de Estagio.

2.7.4.1. CARGA HORARIA

Jornada de 6 (seis) horas diarias, perfazendo 30 horas semanais para 0s
estudantes de Ensino Superior, e Educacao Profissional de Nivel Médio e Ensino Médio

regular.

Jornada de 4 (quatro) horas diarias, perfazendo 20 horas semanais para 0S
estudantes de Educacdo Especial e dos anos finais do Ensino Fundamental, na

modalidade profissional de educacéo de jovens e adultos.

2.7.4.2. REQUISITOS

Ser estudante com 16 anos completos e estar matriculado e com frequéncia
regular em curso de Educacdo Superior, de Educacéo Profissional, de Ensino Médio,
da Educacao Especial ou nos anos finais do Ensino Fundamental, na modalidade

profissional da educacéo de jovens e adultos.
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Ter compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no Termo de Compromisso de Estagio. O estagio deverd ter
acompanhamento efetivo do professor orientador e/ou pelo Proponente do Projeto.

2.7.4.3. BENEFICIOS E SEGURO

Constituem direitos do estagiario o recebimento de bolsa-auxilio e vale-
transporte, sendo esses obrigatorios. Demais beneficios sao facultativos.

O valor e forma da concessao da bolsa-auxilio, bem como os demais beneficios
(quando for o caso), serdo definidos no Termo de Compromisso do Estagio.

Nos termos da legislacdo é assegurado ao estagiario o Seguro em caso de

acidente pessoal.

2.7.4.4. RECESSO

Periodo de recesso de 30 (trinta) dias, sempre que o0 estagio tenha duracao igual
ou superiora a um ano, devendo ser usufruido, preferencialmente, durante as férias

escolares, sem prejuizo do recebimento da bolsa-auxilio.

Nos casos em que o estagio for inferior a um ano, o recesso sera concedido de

maneira proporcional.

2.7.45. DESLIGAMENTO
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A solicitacdo de desligamento podera ser feita a qualguer momento, por
guaisquer das partes, mediante comunicado/encaminhamento do Proponente do
Projeto ao Gestor do ICT UNISOTECH.

3. FINALIZACAO DO PROJETO

Apresentar a comprovacao final de todas as receitas e despesas ocorridas

durante a execucédo do Projeto, com objetivo de assegurar a maxima transparéncia.

Despesas executadas em desacordo com o plano de trabalho serdo de

responsabilidade do Proponente do projeto.

Eventual saldo apurado na prestacéo de contas final sera devolvido a FDA em
favor do ICT UNISOTECH.

4. APROVACAO DE CONTAS

Em Projetos com prestacdo de contas parcial, a liberacdo das parcelas futuras
podera estar condicionada a aprovacdo da prestacdo de contas realizada e

apresentada anteriormente.

A Ultima parcela do pagamento do Projeto ficara condicionada a aprovacao da

prestacao de contas final.

5. ATIVIDADES DE ENCERAMENTO DO PROJETO
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Para encerramento do Projeto deverao ser realizadas as seguintes atividades:

I.  Entrega do Projeto;
II.  Apresentacdo da prestacdo de contas pelo Proponente do Projeto ao Gestor do
ICT UNISOTECH para sua aprovagao;
[ll.  Apresentacdo de todos os relatorios técnicos;
IV.  Apresentacdo de documentacao comprobatéria, quando couber;

V. Encerramento de fluxos e operacdes internas e administrativas, entre outros.
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Anexo |

FORMULARIO TECNICO PARA DESENVOLVIMENTO DE
PROJETO E/OU PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS

Para que possamos auxilia-lo na elaboracdo de Projetos, Convénios, Contratos,
Termos Aditivos ou na Prestacdo de Servigcos Técnicos Especializados, bem como
informa-los sobre os valores para contratacéo, por favor, preencha e nos envie, por e-
mail, as seguintes informacdes.

1) Titulo do Projeto (aplicavel apenas para Projetos):

2) Tipo do Servico Técnico Especializado (aplicavel apenas para Servigos Técnicos):

3) Nome completo, fungéo, e-mail do solicitante e telefone de contato:

4) Nome da empresa, CNPJ, Inscricdo Estadual e Municipal ou CPF no caso de pessoa
Fisica, que pretende realizar o Servico Teécnico Especializado ou Projeto,
Contrato/Convénio/Termo Aditivo e o seu ramo de atividade:

Nome da Empresa ou Solicitante no caso de pessoa Fisica:
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CNPJ:

Inscricdo Estadual:

Inscricdo Municipal:

Ramo de Atividade:

5) A empresa ja € conveniada do ICT UNISOTECH?
() Sim () Nao

6) Faca uma breve descricdo do tipo de Servico Técnico Especializados que deseja
desenvolver junto ao ICT UNISOTECH (aplicavel apenas para Servigos Técnicos):

7) Descreva o objeto do contrato, convénio, aditivo ou projeto que deseja desenvolver
junto ao ICT UNISOTECH (aplicavel apenas para Projetos, Contratos, etc.):

8) Detalhe quais atividades seréo necessarias ao planejamento e execucao do projeto
de pesquisa (aplicavel apenas para Projetos):
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9) Utilizard alguma estrutura fisica equipamento e/ou laboratorio especifico da
Universidade para a execucdo do contrato, convénio, aditivo ou Projeto? Se sim, qual?
(Aplicavel apenas para Projetos):

10) Quais as fontes de recursos necessarias ao Projeto? Indique a quantidade de horas,
insumos, equipamentos, e, outros, eventualmente necessarios para a pesquisa.
(Aplicavel apenas para Projetos):

11) Quem serdo os envolvidos? Indicar o0 nome do coordenador responsavel e a
composicdo da equipe técnica. (Aplicavel apenas para Projetos):

12) Haverd participacdo de alunos? De qual Curso ou Programa? (Aplicavel apenas
para Projetos):

13) Qual o prazo estimado para a execucdo da pesquisa a ser desenvolvida?
Especificar a data de inicio e fim. (Aplicavel apenas para Projetos):

14) O contrato/convénio/aditivo ou projeto exige exclusividade? (Aplicavel apenas para
Projetos):
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() sim( )néo

15) O contrato/convénio/aditivo ou projeto exige confidencialidade? Se sim, por quanto
tempo? (Aplicavel apenas para Projetos):

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES PARA EXECUCAO DO PROJETO:

O projeto de pesquisa deve ser encaminhado Anexo a este formuléario
devidamente preenchido. Posteriormente a empresa receberd uma Proposta do ICT

UNISOTECH para avaliagao e contratacao dos servicos.

Ao final, para a formalizacdo do convénio/projeto deverdo ser entregues via e-mail:

unisotech@uniso.br os seguintes documentos da empresa parceira:

Cartdo de CNPJ da empresa,

Ato Constitutivo e/ou Estatuto e/ou Contrato Social e alteracoes;
CPF do Representante;

Comprovante de endereco do Representante Legal atualizado;
Inscricdo Estadual;

2 L T o

Inscricdo Municipal.

Outros documentos que podem ser solicitados ap6s analise casuistica do objeto e

valores envolvidos:

1. Certidao de Regularidade do FGTS;
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2. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniéo;

. Certiddo negativa de débitos do Estado;

. Certidao positiva com efeito negativa mobiliario;

. Certiddo Negativa do Cartério de Protesto;

. Certidao Estadual Negativa do Cartério Distribuidores Forenses;

. AcOes Civeis;

. Execucdes Fiscais;

© 00 N O o1 b W

. Faléncia e Concordata;

10. Recuperacao Judicial e extrajudicial;

11. Certidao Negativa do Cartério Distribuidor da Justica Federal;

12. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista emitido pelo Tribunal Superior do
Trabalho;

13. Copia Balanco Patrimonial Publicado ou IRPJ do exercicio anterior.

Para a formalizacdo da Prestacédo de Servico Técnico Especializado deveréo ser

encaminhados os seguintes documentos:

1. Cartdo de CNPJ da empresa ou CPF no caso de pessoa fisica;
2. Comprovante de endereco do Representante Legal atualizado;
3. Inscricao Estadual;
4. Inscricdo Municipal.

OBS. Apresentadas as informacgcdes supra, 0 prazo previsto para a elaboracdo do
contrato sera de 10 (dez) dias e a autorizacdo de execucao dos servicos ou projeto

acontecera apenas com a assinatura do contrato finalizado.
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O Prazo para a execucédo do Servigco Técnico Especializado devera ser acordado com

o responsavel pelo setor que prestara o Servico (Laboratério, Unidade, Setor, etc.).
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Anexo |l
CONTRATO DE SERVICO DE PROFISSIONAL AUTONOMO
DAS PARTES

FUNDACAO DOM AGUIRRE, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, de carater
educacional e filantrépico, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 71.487.094/0001-13, isenta de inscrigéo
estadual, com sede na Rodovia Raposo Tavares, s/n, Km 92,5, Vila Artura, CEP 18.023-000,
Sorocaba/SP, mantenedora da Universidade de Sorocaba - UNISO, doravante denominada
CONTRATANTE, e
(QUALIFICACAO COMPLETA), autdnomo, inscrito na Prefeitura Municipal de (cidade)
cadastrado sob numero ”x”, doravante denominada CONTRATADA.

As partes acima qualificadas celebram entre si o presente CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS, nos termos do artigo 593 e seguintes, do Cdédigo Civil, mediante as seguintes
clausulas e condicdes:

DO OBJETO

1.1. O objeto deste contrato compreende a prestacdo de servicos autbnomos para (descrever
0S servigos contratados).

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1. A CONTRATADA devera prestar os servicos solicitados pela CONTRATANTE conforme

descritivo, especificacdes e prazos previstos no ANEXO |, que é parte integrante deste contrato.
2.2. A CONTRATADA se obriga a manter absoluto sigilo sobre as operacfes, dados,
estratégias, materiais, informacdes e documentos da CONTRATANTE e do projeto de pesquisa
a ser desenvolvido, mesmo apoés a concluséo dos servigos ou do término da relacdo contratual.
2.3.  Os contratos, informacdes, dados, materiais e documentos inerentes a CONTRATANTE
ou a seus clientes deverdo ser utilizados, pela CONTRATADA estritamente para cumprimento
dos servicos solicitados pela CONTRATANTE, sendo VEDADO a divulgacdo, comercializacéo,

compartilhamento ou utilizagéo para quaisquer outros fins.
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2.4. Seré& de responsabilidade da CONTRATADA o 6nus tributario referente a prestacao do
servico objeto deste instrumento, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer obrigacdo em
relacéo a eles.

2.5. A CONTRATADA deverda fornecer os respectivos documentos fiscais, referente ao(s) aos
servigos prestados, a fim de viabilizar o pagamento.

DAS OBRIGAQOES DO CONTRATANTE
3.1. A CONTRATANTE devera fornecer a CONTRATADA todas as informacgfes necessarias

a realizagcéo do servigo, devendo especificar os detalhes necessérios a perfeita consecugéo do

mesmo.
3.2. A CONTRATANTE colocara a disposicdo da CONTRATADA sua estrutura fisica, se
responsabilizando pelo bom funcionamento dos equipamentos de laboratério e insumos

necessarios para o desenvolvimento do servigo contratado.

DO PAGAMENTO

4.1. Em pagamento aos pelos servicos prestados, a CONTRATADA recebera da
CONTRATANTE a quantia de R$ “x”, que sera paga apos a conclusao dos servigos e mediante
envio do recibo de pagamento auténomo.

4.2. O preco ajustado constituird, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneracdo da

CONTRATADA pela adequada, perfeita e aceita execucéo deste contrato.

DOS PRAZOS

5.1. A CONTRATADA devera realizar os servigos de acordo com os prazos determinados no

cronograma, previsto no ANEXO | ou descrever os prazos para a realizacao dos trabalhos.
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DA RESCISAO DO CONTRATO

6.1. O presente instrumento poderd ser rescindido caso qualquer uma das partes descumpra
o disposto neste contrato ou mediante comunicagao formal com antecedéncia de “x” dias.

6.2. Caso a CONTRATANTE dé motivo a rescisdo do contrato, sera obrigada a pagar a
CONTRATADA, por inteiro, a retribuicdo vencida.

6.3. Caso a CONTRATADA dé motivo a rescisdo do contrato, terd direito a retribuicdo
vencida, mas respondera por perdas e danos, em caso de prejuizo constatado ou atraso no

cumprimento do projeto.

DA PRIVACIDADE E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

7.1. As Partes declaram cumprir toda a legislagé@o aplicavel sobre privacidade e protecdo de
dados, inclusive (sempre e quando aplicaveis) a Constituicdo Federal, o Codigo de Defesa do
Consumidor, o Codigo Civil, o Marco Civil da Internet (Lei Federal n. 12.965/2014), seu decreto
regulamentador (Decreto 8.771/2016), a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal n.
13.709/2018), e demais normas setoriais ou gerais sobre o tema.

7.2. As Partes se comprometem a tratar os dados pessoais que possam estar relacionados
ao objeto do presente instrumento somente nos estritos limites necessarios, com a formalizacao
de anexo especifico de protecdo de dados para a execugao dos servigos/projetos deste acordo,
nao devendo praticar qualquer tipo de ato que envolva os dados pessoais transmitidos por meio

deste contrato, sem a prévia e expressa autorizacao ou solicitacdo da outra Parte.

DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. A CONTRATADA nao possuira horario fixo de entrada e saida na empresa, uma vez que

nao existira vinculo empregaticio.

8.2. E livre 8 CONTRATADA prestar servico a outras pessoas, fora do &mbito deste contrato,

com sigilo absoluto das informag¢8es da pesquisa.

8.3. Fica facultado a CONTRATANTE, em caso de atraso dos servigos, executa-los

diretamente, ou por terceiros, ressalvada eventual indenizacdo pelos prejuizos constatados.
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8.4. A omissao no exercicio de qualquer direito ou a maneira de exercé-lo constituir-se-ao

atos de mera liberalidade, ndo podendo ser entendidos como novacao.

DO FORO

9.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Sorocaba para dirimir eventuais litigios
decorrentes deste contrato.

Por estarem de acordo com os termos pactuados, as partes assinam o presente
instrumento de modo fisico ou eletrénico, em conformidade com o artigo 10, 81° e §2° da
Medida Provisoria n® 2.200-2/2001, conferindo plena validade juridica independente da
forma celebrada.

Sorocaba, 28 de agosto de 2023

CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
12) Ass. 2%) Ass.
Nome: Nome:

RG RG:



UNISOTECH

Anexo Il

Planilha de Valoracéo de Projetos e/ou Servicos Técnicos Especializados

0
PLANO TITULAGAO REFERENCIA VALOR H/A
Mestre 1 R$ 55.00
Doutor 2 R$ 60.00
LEVANTAMENTO DE CUSTOS
uantidade de Referéncia Valor h/a
L] ¢ horas/aula Mo 619 (RREsr Titulagédo (R$)
1 1 1 R$ 55.00
2 1 1 R$ 55.00
3 1 2 R$ 60.00
4 1 2 R$ 60.00
® 1 R$ =
6 1 R$ =
7 1 R$ =
8 1 R$ =
9 1 R$ =
10 1 R$ =
11 1 R$ =
12 1 R$ =
13 1 R$ =
14 1 R$ o

TOTAIS

TOTAIS

RESUMO DOS CUSTOS DIRETOS + INDIRETOS

MAO DE OBRA DOCENTE
ENCARGOS SOCIAIS
INSUMOS + EQUIPAMENTOS + OUTROS

SUB TOTAL
TAXA DE MANUTENGAO (INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS) 46.48
TAXA DE INVESTIMENTO (MODERNIZACAO E SUPERAVIT) 232.38

CUSTO TOTAL 1,208.35 |
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Anexo IV

Termo de Compromisso de Estégio

Fundacao Dom Aguirre

TERMO DE COMPROMISS0 DE ESTAGIO
I

TTRETITOGAD CORCEDENTE
Razio Social da Emgresa: Fundagda Dom Aguirme
GNP T 467 05400001-13 Inscricio Estadual: Isenta Rama de atividade: Edwucacia
End.: Rod. Rapaso Tavanas, km 92,5 Bairrg: Vila gy CEP: 18023000 Cidade: Sarscaba UF: 5P
Fare: (15) 2101-7100 Fax: 15)2101-7112
Represantada por: Femanda De 54 Del Fiol RG: 17081574 2 Carga: Secretina Eveciiive
BUPETVISOH we—rrerr—r—————

Razio Social: Universidade de Sorocaba - Instituicio mantida pela Fundacda Dom Aguime

CHPE 71487 .09400001-13 Irscricho Estadual: isenta Ramo de Afividade: Educagio
End. Rodovia Raposa Tavares, Km 22,5 CEP-18023-000 Cidade: Sprocaba UF: =P
Fame: 2101-70349 e=mail: estagiai@unisolbr

Represantada par: Patrica Bifano Cargo: Gesiors de Estdgios  RG: 30.5330.451

Prafessar Orientador: Prof ———---------- —_—

ESTAGIARID

Morme: (2] RG: CPF:

End. FL# semeeerererees " ==ee Bairna: CEF: Cidarda UF:=
Fame: .4 Caluar | ) E-mai:

Cursn: Paricdo: * Sameastre Turno:

Pelo presente imstrumento junidico, @ Insttuicda Concedente, @ InsStuicda de Ensing, Universidade de Sorocaba, o
Estagidrio & o Apante de Inbesgracio, se o casa, acima gualificados, firmam o presente Terma de Compromizso de
Estégio Maa Obngatano, fundamentado na Lei 11,788, de 26 de setermbra de 2008, no Regulamento de Estégio da
Univarsidade de Sorocaba, aprovads pela Resolucio WP 046, de 25 de agasto de 2015, do Cansalho Universitiria as
quais @ Instibuicio Concedente, o Estagidrio & o Agente de Integracio, se o caso, dedaram conhecer e, ainda, na
disposto no Projelo Pedagégios de Curse, mediante as condicBes a sequir estipuladas:

Clausula 1*: O Terma de Compromissa de Estigio Mia Obrigatdrio tem por objetivo formalizar e condicoes basicas
para a realizacia de estigio de estudanies da instiiiicio de Ensing na Instituicio Cancsdante, o gual deve ser da
ipteresse curricular & pedagogicaments Gtil, entendido o Estigio coma um ato educativa, desenvolvida no ambisnts
de rmabalho, que visa 4 preparacia para o rabakho produtivo da discanss.

Clausula 2*; O Temo de Compromisss de Estigio Nio Obrigabdria tem por finalidade paricularizar a relacio juridica
mpacial exislente entre o Estagiano & a nstituicio Conoedente, o qual constituird comprovante da nesisbnca de
wincula emaragaticia.

Clausula 3" O estigio terd seu Imite maxima de duracda fisado em guatro semestres letivos, excsto quandas ss
tratar de Estagidrio com deficiéncia.

Clauaula 4° Ma vigéncia do presente Termo de Compromisse de Estagio Nba Obrigatdnio, pam estagios realizados
am Territorio Macional au no Exterior, o Estagidno estard incluido ra coberura do Seguro Contra Acidentes Pessoais
da companhia Alanca da Brasl por meia da apdlos mimers 2250, sob a responsabiidade da Instibuicio Conoedanta.

Clausula 5" & Universidade de Sorocaba, por ndo adolar verificacdo de agrendizagem pericdica ou final, ndo estard
abrigada a comunicar & Instituicho Concedente datas de realizacda de avalisofes escolares au académicas.

Clausula 6% Em razda de a Instiluichs de Ensino ndo adatar verficagio de aprendizagem periddica ou final, o
Estagidrio nda fard jus & reduciio da canga hocdriatdia de estigio, quando presstabelecida, em dias de avalisgio.

Clausula ™ Ficam compromissadas entre as partes as seguintes candigies basicas para a realizacho do Estagio:

ay aste Termo de Comgramissa de Estagio No Obrigatono ferd vigéneia de 000020~ a Q00020 denunciado a
qualguer tempo, unilateralments, mediante Termo de Rescsde, ou ser prorrogade por meia de amissio de um Tema
Aditivo, ndo devendo Wirapassar o perioda estabelecido no artige 11 da Lei 11.788;

b} s atividades de estigio 2 senem cumpridas palo estagiano serdo desenvohidas de segimda-faira & seta: -—-h 35
--h iotalizanda =00 haras didrias e =00 horas semarais, sem que hiajia prejuizo do harara de aua da auno,
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TERMO DE COMPROMIS 50 DE ESTAGIO

devandn ser fixado, da comum acards, com imenveniéneia da Instibuicda de Ensing, nos casos de reposicda de hores
e fnas esoolares;
o} as athvidades principais a serem dessrvolvidas pele Estagidrio, am cardter subsididno @ complementar, deverda
sar compativeis com o conlexto bdsion da profissio ao qual seu Curso se relere, canfarme a Plano de Alividades da
Estagidric,
d) Como Torma de contrapnes tagla, o estagidnio receberd uma Bolsa de Estudos de 100% do valor do curso de seees,
raks auxilio-ransporte no waker de RS 115,00 (CENTOD E QUINZE REAIS), pago pela Instiluicio Cancedenba
f) O Estagidrio atuard no , o dvendo as afvidades previstas no Plana de Afividades do Estagidnia
{anexs mg disponibiizado pela Insttuicka de Ensino e elaborado em comum acordo das 03 (inés) pares, a Instiuicia

ente, a Instituicho de Ensino & o Estagidna, sendo incorparada ao presente Termo de Compromisso;
q) &= attvidades descritas poderda ser amplisdas, reduridas, alteradas ou substituidas, mediante a slaboracio de
nowa Plang de Mividades do Estapidnio, caom a aprovacda obrigatnia da Institiicho de Ensing, de acorda com a
progressividade do estégio & do Prajeto Pedagdgion de Curso, dendra do contexls basics da prafissda & ssmpre com
a anuéncia do Prafessor Onentadar da Instituicio de Ensine & do Suparvisoer de Estdgio da Instituicio Concedente,
camprovadas par meio de relatdnios aprovados palas 03 [rés) pares.

Clauaula 5 Na desenvokimento da Estdgio ora compramis=ada, caberd & Instituche Concedente:

a) propancianar ao Estagidrie atidades de aprendizagem social, prafissional e cultural, compativeis com o contexta
bimico da profissda, a0 qual seu Curso se refene;

b) proporcionar & Instibuigio de Ensinag, ssmpre que necessdnio, subsidios que possibiliiern o acompanhamenta, a
supervEdo & a avaliacds do Estagio:;

o} desigrar um supervisor gue acomganhard o Estagiano nas suas atividades, até o limite de 10 Estagiios par
S pe rvsar;

d) contratar em favor do astagidnio saguns contra acidenies pessosis, cujs apalice seja compativel cam valores da
rmencado, confarme estabeleddo nas Clauwsula 4% da prasents lermo de compromissa;

&) pomunicar & Instituichs de Ersing, por escrilo, & rescisio do Estagia;

) erviar & Instituicde de Ensino, com perodicidade minima de 08 |seis) meses, relatdrio de athvidades, com vista
abrigatdria ao estagidna;

q) por oeasila do desligamento do estagidrio, entregar tarmo de realizacde do estigio com indicacda resumida das
alividades desenvolvidas, dos pericdas & da avaliachs de desempanba;

fy exigir do Estagidrio contratado que apreserms no inicie de cada semestre letivo um Adestado de Matriculka
mencionanda o semesiee letiva, modalidade do Cursa e outras dispasipies.

Clausula 3*: Na desenvokimento da Estigio ora compramis=ada, cabeard ao Estagidrio:

a) curnprir, com empanhs @ interesss, ftoda A progrsmacio estabelecida pars seu Estdgio, confarme Plano de
Aividades da Estagiang, anexs ao presante Termo de Compromisso;

by cbhservar @ ohedecsr &= nomas intemaes da Irstiiucke Concedente, bem coma manter total sigile em relachs a
quaisguer dadas ou informacdes a que venha a ter aces=o em razda de sua atuacho;

o} elaborar e entregar relatdrios do seu Estagia, na forma, prazo & padries estabelecidos pela Instiuico de Ensino
d) comunicar @ Agerte de Integracio, gquando howwer, & & Irsffuicda Concedente, por ascrite, o trancamento,
abandong au conclsda do Cursa ou do Estagio;

&) arcar cam todas as despesas relativas ao deslocamenta e estadia inerentes i realizacia do estagio;

) apresentar iodos o8 docsumenios necessanas de acorde com o disposte no Regulamento de Estagio dos Cursos de
Graduacin da Universidade de Sorocaba, o gual declars ter pleno conbecimenio & pode ser acessade par meia da
=itio alatrinico da Inetituicko.

Chausula 10: Constiluem motives para rampiments sutomatico do presante Termo de Campromisss de Esthgio Maa
Oibrigatoria:

a) aconclusia ou o abandana da Curso & o trancamento da matricula;

b o Estagidrio debar de cumprir o estigio;

¢} a Instfuicha Cancadante subardinar o Estagiaric _p.lrldu:arnenl: A seus prognas inleresses medante abividades
astranbas ao estdgio, de modoe a caraclerizar vincuka empragatico;

gy, descurnprr este Termo de Compromisse de Estdgio Mo Obrigatdro por gqualguer awtra forma, ou houver
diverpénca inconcilidvel, measmoe com @ necessdria inberee nidéncia da Institucls de Ensing.

EHI]BI.IH 112 Quanda hauvar a paticipacha de Agants de Inbagracio, caberd & esba:
nhar a rmealizacke do estdgic na Instiluicho Concedente, deponibilzande & Instibchs de Ensing as
|n‘|'nr|'n = pertinenies ao acampanhbamenio & desenvolémento :u'ricular do Estagidno, sempre que solicladas;
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TERMO DE COMPROMISS0O DE ESTAGIO
by notificar & Irstfuicia Concedente quakoer iregulandasde na siiacio acsdémica do Estagidno, obtida na
Insbtuicio de Ensing;
o} ralar pelo cumpriments das exipéncas da Lei M ®11.788, de 25 de sefembro de 3008;
dj orientar a Instituicla Concedente a conceder ao Estagidno balsa ou outra forma de cantraprestachs que venha ser
acordada, assim como o auxiio-transparte;
&) orentar & Instibuicio Concedente a axigic do Estagidnio contratado que apressnfe, na inicio de cada semesine

I=tivey, Atestado de Matricula menciorando o letiva, modalidade do Cursa e outras disposicoies.
Clausula 12: Fica ekeilo o Foro da Cidade de Sorocaba para dirimir quaisquer ddvidas deste Termo de Compramizsa
de Estagio Mio Dbrigatdrnio,
Clausula 13 Por estarem de acorda com as condipgBes adma, firnam o presente em 03 (rés) viae de igual feor &
farma.
Saorocaba, 00 de agesta de 20
. i
Tresiuicas Loncedenis Estagianic Falricia Difant
{Garknbo, e assinatura) Setor de Extigios

Universidads de Sorecabs
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Fundacdo Dom Agquirre

TERMO DE REALIZACAD

Pelo presente instrumento juridico, a Instituicio Concedente Fundacdo Dom Aguirre, o Aluno, RA- Curso: tendo
como Interveniente a Universidade de Sorocaba, ja qualificados, respeciivamente no Termo de Compromisse, firmam

Fica interrompido o Temo de Compromisso pelos motives a seguirt

[} | Finalizagao do estagio [} Oufros: Por iniciativa do
Alurio

[ } ! Efetivacac

[} | Abandono do curso

{ } | Trancamento de matriculs

{ }_ | Mudanca de Instituicaio Concedente

1. Margue com um X sua avaliacdo de desempenho do estagianio.

Aszpectos e conceitos

Hima

Bom

Regular Insuficiente

Mivel de conhecimento tedrico

MNivel de conhecimento pratico

Capacidade de organizacao no trabalho

Facilidade de compreensao

Iniciativa

Interesse

Po

ntualidade

Respensabilidade

Cooperacio

Sociabilidade

Apresentacdo pessoal

Empenho

3. Comentarios:

Sorocaba, de | de 2023,

Supervisor do Estagio
Instituicio Concedente

Professor Orientador
Universidade de Sorocaba

Universidade de Sorocaba




B

UNISOTECH

Fundagio Dom Aguirre

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

Pelo presents instrumento juridico, a Instituicao Concedents Fundagio Dom Aguirre, 3 Estagiario (s)

. RA:

, —" Semesire, tendo como Intervenisnte a

Universidade de Sorocaba, ja gualificados, respectivamente no Termo de Comgpromisso de Estagio,
firmam o presente Plano de Atividades de Estagio fundamentado ne arige % da Lein® 11.733, de 25 d=
seternbro de 2008 e de acordo com as normas da Universidade de Sorccaba, especislmentz com o
disposto na Resolugdo n® 046, de 25 de agosto de 2015, aprovada pelo Conselho Universitanio, com as
quais & instituigio concedenta declara conhecer & que descrave as atividades que serdo realizadas pelo
estagiario no periedo de DVEV20-- 2 0000/20—

1. Descreva as atividades que serdo realizadas durante o estagio:

Atividades

Principais atribuicdes a serem desenvaolvidas:

2 . Comentanios: Mesie oo podem ser infoorados cufras afvidades que seo pfencics o0 eskagiinc, por e nenarin).

Sorocaba, 00 de —-- ge 20--.

[nEhtUiGaD Goncedents

Mome estagiario

Professar Onentador
Universidade de Sorocakba

Seior de Estagio

Universidade de Sorocaba
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Anexo V

TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE DO ALUNO BOLSISTA

Eu, “Nome”, “CPF xxx.xxx.xxx-xx", residente e domiciliado(a) “endereco completo”,
declaro que estou ciente das responsabilidades e compromissos assumidos durante a vigéncia
da bolsa, conforme determinado no Edital n®. “XX/ANQO”, nos termos do quanto segue.

DO OBJETO

1.1.

Sorocaba, em parceria “especificar o parceiro”.

O objeto deste Termo consiste na execucdo de pesquisa relacionada ao projeto
“especificar’ vinculado ao PROGRAMA “especificar”, realizado no ambito Universidade de

DOS DEVERES DO BOLSISTA

2.1.

a)

b)

d)

Constituem deveres do(a) aluno(a) bolsista:

Proceder com o desenvolvimento da
pesquisa, respeitando todos o0s
prazos e obrigacdes académicas
pactuadas no edital, no projeto e no
cronograma;

Respeitar o tempo de dedicacéo para
o desenvolvimento do projeto;

Manter seu curriculo atualizado na
Plataforma Lattes do Conselho
Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnolégico (CNPQ);

imediatamente ao
pelo projeto/pesquisa

Informar
responsavel

e) Acompanhar

f)

g) Manter 0s

sobre possiveis afastamentos ou
auséncias para providéncias de
cancelamento ou a suspensdo da
bolsa;

integralmente as
atividades do projeto e utilizar os
conhecimentos  adquiridos  com
eficacia em prol das atividades da
pesquisa;

Respeitar as condicbes para
recebimento da bolsa, sob pena de ter
0 pagamento cancelado;

dados pessoais
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atualizados, para contato junto a satisfatorio.

Secretaria da Pds-Graduacao;

j) Comprovar a realizacdo das
atividades semanais/mensais, sob
pena de suspensado/cancelamento da
bolsa.

h) Ter disponibilidade para cumprir o que
consta no plano de atividades;

i) Comprovar desempenho académico

Paragrafo Unico: A inobservancia dos requisitos acima ou a pratica de qualquer fraude
pelo(a) bolsista implicard no cancelamento da bolsa, com a restituicdo integral e imediata
dos recursos, bem como das medidas judiciais cabiveis.

2.2. O presente Termo abrange toda e qualquer acdo ou omisséao, de tal sorte que o Bolsista
Executante se obriga a manter sob absoluta confidencialidade todas as informagfes obtidas,
concordando ainda em:

a) Na&o divulgar a terceiros a natureza e adquiridos por meio da participacéo
o contetdo de qualquer informacao em atividades do projeto de pesquisa;
sigilosa que componha ou tenha
resultado de atividades técnicas ou d) N&o permitir 0 uso por outrem de
cientificas do projeto de pesquisa; informacodes e documentos

adquiridos por meio da participacéo

b) N&o permitir a terceiros 0 manuseio em atividades do projeto de pesquisa;

de qualquer documentacdo que
componha ou tenha resultado de

atividades do projeto de pesquisa; e) Nao efetuar nenhuma gravacdo ou

copia da documentacao, informacdes
ou de dados pessoais a que tiver
c) Nao explorar, em beneficio préprio, acesso.

informagodes e documentos

DA BOLSA DE ESTUDOS

3.1. O(a) Aluno(a) fara jus a percepcdo de Bolsa “especificar’, durante X (XXXXX) meses,
iniciando em “dia/més/ano”, no valor mensal de R$ XXXXX (“especificar’), a partir do més
“‘més/ano”, mediante depoésito bancario, a ser efetivado todo dia x, na seguinte conta de
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titularidade do(a) aluno(a) bolsista “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX” .

DAS HIPOTESES DE CANCELAMENTO OU SUSPENSAO

4.1. O nao atendimento das atribuicbes e compromissos assumidos pelo bolsista acarretara
em descumprimento de obrigacéo, ficando o(a) aluno(a) bolsista sujeito a:

a) Perda da bolsa;

b) Impossibilidade de concorrer a
outras bolsas;

N

c) Devolugdo a Fundacdo Dom
Aguirre e/ou suas Mantidas de
todos os valores recebidos
indevidamente, com atualizacao.

4.2. O presente Termo de Compromisso podera ser rescindido no caso de hdo cumprimento
de quaisquer de suas clausulas ou por condi¢des ou fatos supervenientes impeditivos a perfeita
e completa concluséo das atividades previstas no projeto, podendo ainda a exclusivo critério da
Instituicdo de Ensino e/ou empresa parceira ser cancelado ou suspenso, e a qualquer tempo, 0s
beneficios definidos, sem que disso resulte direito algum a reclamacao ou indenizacao por parte

do aluno bolsista.

DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS

5.1. O(A) bolsista compromete-se ainda a manter confidencialidade em relagdo a toda
documentacéo e informacdo eventualmente confidenciais obtidas nas atividades e pesquisas a
serem desenvolvidas no projeto, considerando-se as seguintes definigdes:

“Informagoes Confidenciais”. todas as
informagbes relacionadas ao objeto,
fornecidas pelas Partes ou por terceiros,
seja oralmente ou através de apresentacao
audiovisual, incluindo, mas ndo se a dados
técnicos, “know-how”, ideias, invengodes,

conceitos, software, equipamentos,
“designs”, desenhos, especificagdes,
procedimentos técnicos, sistemas,

modelos, codigo-fonte, diagramas,

fluxogramas, amostras do produto, fotos,
relatérios, estudos, produtos e projetos em

desenvolvimento, bem como as
informagdes relativas a finangas, custos,
precos, fornecedores, vendedores,

compradores e empregados, bem como os
planos futuros sobre os propoésitos do
Projeto.
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Parte Reveladora: aquela que revelar Parte Receptora: aquela que receber
Informacdes Confidenciais. Informacgdes Confidenciais.

5.2.  As “Informagbes confidenciais” poderao ser fornecidas, mas nao limitadas, aos seguintes
meios: oral, apresentacdo audiovisual, disco laser, desenhos, modelos, dados, especificagdes,
relatérios, compilagdes, programas de computador, patentes, produtos existentes ou futuros, e
outros materiais ou conhecimentos que tenham sido obtidos.

5.3.  Nao constituira “Informacao” ou “Informacao Confidencial” para os propdsitos deste
Termo aquela que:

a. Seja revelada em razdo de requisi¢éo
judicial ou outra determinagdo vélida do
Governo, somente até a extensao de tais
ordens, desde que a Parte Receptora
cumpra qualquer medida de protegéo
pertinente e tenha notificado a existéncia de
tal ordem, previamente e por escrito, a
Parte Reveladora, dando a esta, na medida
do possivel, tempo habil para pleitear
medidas de protecao que julgar cabiveis;

b. Seja comprovadamente de dominio
publico no momento da revelagédo ou ap6s
a revelagcdo, exceto se isso ocorrer em
decorréncia de ato ou omissédo da Parte
Receptora;

c. JA esteja em poder da Parte
Receptora, como resultado de sua prépria
pesquisa, contanto que a Parte Receptora
possa comprovar esse fato;

d. Tenha sido comprovada e
legitimamente recebida de terceiros.
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5.4. A vigéncia da obrigacdo de confidencialidade, sigilo e responsabilidade,
assumida neste termo quanto a informag¢des eventualmente confidenciais tera validade
pelo prazo minimo de 03 (trés) anos ou enquanto as informacdes relativas ao projeto
desenvolvido ndo forem de conhecimento publico, ou mediante autorizagdo escrita,
concedida a Executante, pela Universidade ou por seu representante, se 0 caso.

5.5. As disposicoes deste instrumento devem, contudo, ser aplicadas
retroativamente a qualquer informagdo confidencial que possa ja ter sido
eventualmente divulgada, antes da data de sua assinatura.

DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1. As clausulas deste Termo ndo poderéo ser interpretadas de forma a outorgar ao
aluno Executante qualquer tipo de direito ou licenca com relacdo as INFORMACOES
CONFIDENCIAIS, se existentes.

6.2. Todos os termos e condicdes estabelecidos no presente Termo obrigam
incondicionalmente o(a) aluno(a) Executante, seus herdeiros e sucessores a qualquer
titulo.

6.3. As atividades desenvolvidas e a atuacédo do(a) aluno(a) no Projeto ndo geram
vinculo empregaticio ou funcional com a Fundagdo Dom Aguirre ou suas Mantidas.

6.4. O (A) BOLSISTA declara que aceita, sem restricdes, todas as condi¢cbes do
presente termo e se responsabiliza pelo fiel cumprimento de todas as suas clausulas

DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

6.1. O bolsista devera ainda observar a devida reserva e confidencialidade quanto a
protecdo dos dados pessoais aos quais, eventualmente, tenham acesso no ambito da
execucgdo da pesquisa, atendendo sempre as diretrizes gerais de Protecdo de Dados
contidas na legislagdo brasileira existente ou futura, bem como atos normativos
expedidos pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, especialmente a Lei n°®
13.709 de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais (LGPD).



©)

UNISOTECH

DO FORO E DA ASSINATURA

7.1. As Partes elegem o Foro da Comarca de Sorocaba/SP, com exclusdo e
expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir
guaisquer duvidas ou controvérsias oriundas do presente acordo.

7.2. Por estarem de acordo com os termos pactuados, as partes assinam o
presente instrumento de modo fisico ou eletrédnico, em conformidade com o
artigo 10, 81° e 82° da Medida Provisdria n° 2.200-2/2001, conferindo plena
validade juridica independente da forma celebrada.

Aluno(a)/Executante:

Assinatura:

Local: Data: / /




